
 

План подготовки к ГИА 

в БОУ Бутаковская средняя школа» 

в 2023-2024 учебном году 
 

№ 
п/п 

Направление деятельности Сроки Ответственные 

Организационные мероприятия 

1 Утверждение плана мероприятий к ГИА август Директор, 
зам. директора по УВР 

2 Назначение ответственного за организацию ГИА сентябрь Зам. директора по УВР 
Клемченко Ю.В. 

3 Заседание школьных Ассоциаций учителей- 

предметников «Организация методической работы в 
школе по вопросам ЕГЭ» 

сентябрь руководители АУП 

5 Размещение на сайте школы «Государственная итоговая 

аттестация»: - план работы ОУ по подготовке к итоговой 
аттестации выпускников 9 и 11 классов. 

В течение года Зам. директора по УВР, 

учитель информатики 

6 Подготовка и утверждение расписаний сдачи ГИА, их 
размещение на информационном стенде. 

Май 2024 г. Зам. директора по УВР 

Нормативные документы 

7 Формирование базы данных ОГЭ, ЕГЭ. 
Сбор копий паспортов участников ГИА-2024 

Ноябрь 2023 г. Зам. директора по УВР 
Классные руководители 

8 Оформление протоколов родительских собраний и листов 
ознакомления с информацией о проведении ГИА 

Декабрь-
февраль 

Зам. директора по УВР 
Классные руководители 

9 Приказ о допуске учащихся 9, 11 классов к сдаче ОГЭ, 
ЕГЭ 

Май 2024 г. Директор 

Работа с педагогами 

10 Анализ результатов итоговой аттестации 

за 2022-2023 учебный год 

сентябрь Зам. директора по УВР, 

руководители АУП 

11 Составление графика предметных консультаций для 
подготовки к экзаменам 

сентябрь Зам. директора по УВР, 
Учителя-предметники 

12 Формирование индивидуального плана подготовки 

выпускников к итоговой аттестации 
октябрь Учителя-предметники 

13 Консультации по вопросам подготовки учащихся к ОГЭ, 
ЕГЭ: работа с образцами бланков по ОГЭ, проведение 
текущего контроля в форме тестов. 

ноябрь Учителя-предметники 
Администрация 

14 Контроль подготовки к ОГЭ, ЕГЭ (реализация плана 
работы по подготовке к итоговой аттестации) 

декабрь 2023 г. 

 

Администрация 

15 Составление списков учащихся 9, 11  класса для сдачи 
ОГЭ, ЕГЭ по выбору 

январь Зам. директора по УВР 
Классные руководители 

16 Контроль учебной нагрузки обучающихся 9-х и 11-х 
классов 

В течение года Зам. директора по УВР 
Клемченко Ю.В. 

17 Проведение пробных ОГЭ март Учителя-предметники 

Работа с обучающимися 

18 Информирование учащихся по вопросам подготовки к 
ГИА 

сентябрь Учителя-предметники 



19  Работа по тренировке заполнения бланков ОГЭ Октябрь-апрель Учителя-предметники 

 

20 
Информирование по вопросам подготовки к ГИА: 

знакомство с инструкцией по подготовке ГИА; 

правила поведения на ЕГЭ, ОГЭ; 

инструктирование учащихся; время регистрации на ЕГЭ 

и проведения ЕГЭ; 

официальные сайты ЕГЭ, ОГЭ; 
сайты для подготовки к итоговой аттестации. 

В течение года Учителя-предметники 

21 Предварительный сбор информации о сдаче экзаменов 
по выбору. 

Ноябрь 2023 г. Кл. руководители 

22 Подготовка и организация итогового сочинения Декабрь Зам. директора по УВР 

23 Работа с заданиями различной сложности. В течение года Учителя-предметники 

24 Индивидуальное консультирование учащихся 
выпускных классов. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ. 

В течение года Кл. руководители, 
учителя-предметники 

25 Формирование электронной базы выпускников и 
педагогов-организаторов ЕГЭ 

Январь- 
февраль 2024 г. 

Зам. директора по УВР, 
Кл. руководители 

26 Прием заявлений выпускников на прохождение 

государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ 

До 01.02.2024 г. 

(11 класс)  

До 01.03.2024 г. 
(9 класс) 

Зам. директора по УВР 

27 Общее собрание выпускников 11 -х классов и их 

родителей «Организация и проведение государственной 
(итоговой) аттестации в школе» 

Январь 2024 г. Зам. директора по УВР, 

Кл. руководители 

28 Организация и проведение итогового собеседования в 9 
классе 

Февраль 2024 г. Зам. директора по УВР 

29 Проведение пробных экзаменов по математике, 
русскому языку и предметам по выбору 

Февраль- 
апрель 2024 г. 

Зам. директора по УВР, 
учителя-предметники 

30 Классные часы «Путь к успеху» (психолого- 

педагогическая подготовка учащихся к ГИА). 

В течение года Кл. руководители 

31 Подготовка приказа о допуске учащихся 9, 11 классов к 
экзаменам 

Май 2024 г. Директор школы 

32 Ознакомление выпускников с результатами ЕГЭ Июнь 2024 г. Зам. директора по УВР 

Работа с родителями 

33 Ознакомление родителей (законных представителей) с 

методическими материалами, регламентирующими 

порядок проведения ОГЭ и ЕГЭ: 

- инструктаж о порядке организации ГИА; 
- разъяснительная работа о порядке апелляций 

Февраль-июнь 

2024 г. 

Зам. директора по УВР, 

Кл. руководители 

33 Родительское собрание «Порядок проведения ГИА» Февраль 2024 г. Зам. директора по УВР, 

Кл. руководители9 и 11 

классов 

34 Индивидуальные консультации В течение года Зам. директора по УВР, 
Кл. руководители 

35 Информирование классными руководителями о 

результатах проведения пробных ЕГЭ и ОГЭ, работе 

школы по подготовке учащихся к итоговой аттестации 

в 2023-2024 учебном году. 

В течение года Кл. руководители 

Контроль подготовки и проведения ГИА 

36 Контроль организации работы учителей-предметников 
по подготовке к ЕГЭ, ОГЭ 

В течение года Зам. директора по УВР 

37 Анализ результатов пробных экзаменов (Совещание при 
директоре). 

Апрель 2024 г. Зам. директора по УВР 

38 Подготовка справки о качестве проведения и результатах 
ЕГЭ и ОГЭ 

июнь 2024 г. Зам. директора по УВР 

 


